关于下学期计划开课任务分解的
注意事项及上交时间
各学院：

   下学期开课任务已下发，现主要针对任务分解提几点注意事项。
一、一些大课(如：高等数学，英语等)进行组班时，必须严格按照教学进程完全相同的方可一起组合(下学期教学进程可从教务处相关下载获得)；
二、合班安排教学任务时，最多按3个班级来组合授课；
三、跨年级的不允许一起组合上课；
四、中短学时的课程周进度不要超过4学时，最好为2学时；
五、下学期如有学院进行教学层次改革等要求的，请提前说明；

六、安排教学任务时，对同一教师只能安排榆次校区或本校区的课程，原则上不要两边都有教学任务（如有其他情况，请学院提前说明）；
七、在录入教学任务时，上课时间的录入严格按照教学任务的理论学时安排教学，实验环节的学时不要占用上课时间；
八、各学院将分解好的任务汇总，以纸质形式（需教学院长签字，并加盖学院公章后），于12月25日（下周五）下午6点之前交教务处教务科。

九、有不完善之处，请各学院下发任务时加以补充。

2010年12月16日 
                                                  教务处

